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مقدمة

ا لمراحل إجراءات التحكيم في الدعاوى التي يديرها المركز 
ً
يقدم هذا الدليل وصفًًا مبسطً

السعودي للتحكيم التجاري وفق قواعد التحكيم لديه، بشكل يعين مستخدمي خدمات 

التوقع،  وإمكانية  الوضوح  لهم  يكفًل  بما  المختلفًة  بالمراحل الإجرائية  المركز على الإحاطة 

ويساعدهم على التعاون مع إدارة المركز وهيئة التحكيم في دفع الإجراءات قدمًا، وإنهائها في 

أقل وقت وبأقل كلفًة ممكنين، ولا يغني هذا الدليل عن الرجوع لقواعد إجراءات التحكيم 

التي  الفًروض الإجرائية  تعالج مختلف   
ً

 وتفًصيلًا
ً

أكثر شمولا التي تضمنت أحكامًا  بالمركز 

تتنوع بتنوع الدعاوى وأطرافها وطبيعة الطًلبات المقدمة فيها.
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تقديم الطًلب
وبدء الإجراءات

المكالمة الإدارية
الجماعية وتعيين

المحكمين

جلسة الاستماع 
الأولية

تبادل
المذكرات

جلسات
الاستماع

حكم
التحكيم

تبدأ إجراءات التحكيم بتسلم طلب التحكيم من المدعي والذي يتضمن اتفًاق التحكيم، سواء أكان 

في صورة شرط تحكيم وارد في أحد العقود، أم مشارطة تتضمن اتفًاق الأطراف على إحالة منازعتهم 

التحكيم  المادة 4 من قواعد  في  الواجب ذكرها  المعلومات  التحكيم  المركز. ويجب تضمين طلب  إلى 

لدى المركز، وعلى المدعي إرسال نسخة من طلب التحكيم إلى المدعى عليه. كما يجب استيفًاء رسوم 

التسجيل المناسبة مع طلب التحكيم.

التحكيم  إجراءات  بدء  خطًاب  بإرسال  الأطراف  مع  الإداري  المسؤول  يتواصل  الطًلب  تسلم  بعد 

وإبلًاغهم بتسلم القضية، ويطًلب من المدعى عليه تحرير رده على طلب التحكيم خلًال 30 يومًا من 

تاريخ بدء إجراءات التحكيم مع أحقيته في رفع دعوى مضادة ويشترط فيها مايشترط في طلب التحكيم.

يتحمــل المــدعي رســوم التسجيــل، وتحتســب على أســاس مبلــغ 
المنازعة أو قيمتها وفق جدول )رسوم المركز وأتعاب المحكمين(.

خطًــاب بــدء إجــراءات التحكيــم الــذي يرســله المركــز يتضمــن 
منهــا،  والغــرض  الإداريــة،  المكالمــة  موعــد  عــن  معلومــات 
التحكيــم. طلــب  على  الــرد  ومواعيــد  المنطًبقــة،  والقواعــد 

تقديم الطلب وبدء الإجراءات
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المكالمة الإدارية

بعد تحديد موعد المكالمة في خطًاب بدء إجراءات التحكيم، يجري المسؤول الإداري مكالمة جماعية 

بين أطراف القضية لتنسيق الأمور الإدارية وذلك قبل تشكيل هيئة التحكيم.

يناقش المسؤول الإداري مع الأطراف في المكالمة الإدارية إجراءات التحكيم مثل:

اعتماد طريقة التواصل بين الأطراف والمسؤول الإداري.	 

القواعد الإجرائية المنطًبقة على إجراءات التحكيم.	 

عرض تسوية المنازعة عن طريق الوساطة.	 

تحديد مكان التحكيم.	 

تحديد عدد المحكمين.	 

تحديد طريقة اختيار المحكمين.	 

تحديد مؤهلًات المحكمين المقترحة من قبل الأطراف.	 

تعيين المحكمين
بعــد المكالمــة الإداريــة، يســاعد المســؤول الإداري الأطــراف في تعــيين المحكــم إذا لــم يتفًقــوا على تعيينــه 

أو على إجراءات تعيينه.

في حــال عــدم الاتفًــاق على تعــيين المحكــمين أو إجــراءات تعيينهــم، يرســل المســؤول الإداري إلى كل 

المكالمــة الإداريــة،  في  اتفًــق عليهــا  التي  المــؤهلًات  بنــاء على  المــرشحين  بأســماء  طــرف قائمــة موحــدة 

بعــد  للمســؤول الإداري  إعادتهــا  للقائمــة  تســلمه  تاريــخ  مــن  يومًــا  ويجــب على كل طــرف خلًال ١٥ 

المقبولــة. ترتيــب الأســماء حســب الأفضليــة واستبعــاد الأســماء غير 

إذا لــم يُــعين المحكمــون باتبــاع هــذه الإجــراءات، جــاز للمســؤول الإداري ممارســة ســلطًته التقديريــة 

في تعــيين المحكــم دون تقديــم قوائــم إضافيــة.

المكالمة الإدارية
الجماعية وتعيين

المحكمين

جلسة الاستماع 
الأولية

تبادل
المذكرات

جلسات
الاستماع

حكم
التحكيم

تقديم الطًلب
وبدء الإجراءات

المكالمة الإدارية الجماعية وتعيين المحكمين
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المكالمة الإدارية
الجماعية وتعيين

المحكمين

جلسة الاستماع 
الأولية

تبادل
المذكرات

جلسات
الاستماع

حكم
التحكيم

تقديم الطًلب
وبدء الإجراءات

جلسة الاستماع الأولية

قبــل  التحكيــم  هيئــة  وأتعــاب  النهائيــة  الرســوم  دفــع  يجــب 
الأوليــة. الاســتماع  جلســة 

هي اجتمــاع إداري تديــره هيئــة التحكيــم وهــو أول تواصــل بين هيئــة التحكيــم والأطــراف لمناقشــة 

القضية.وغالبًــا مــا يكــون هــذا الاجتمــاع عــن طريــق مكالمــة جماعيــة بين هيئــة التحكيــم والأطــراف.

تحــدد هيئــة التحكيــم والأطــراف في جلســة الاســتماع الأوليــة مواعيــد تبــادل المستنــدات والمذكــرات 

وطريقــة ذلــك والمــدد المحــددة للــردود عليهــا، ومواعيــد جلســات الاســتماع.

العــام  الإطــار  يرســم  الإجرائيــة(  التعليمــات  )يــسمى  محضــرًا  الأوليــة  الاســتماع  جلســة  عــن  ينتــج 

الســابقة. الفًقــرة  في  المــبين  الوجــه  على  التحكيــم  لإجــراءات 
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المكالمة الإدارية
الجماعية وتعيين

المحكمين

تبادل
المذكرات

جلسات
الاستماع

حكم
التحكيم

تقديم الطًلب
وبدء الإجراءات

جلسة الاستماع 
الأولية

الشـــهود  بأســـماء  التحكيـــم  هيئـــة  تزويـــد  الأطـــراف  على 
وعناوينهـــم ومـــا يتعلـــق بـــأداء الشـــهادة قبـــل ١٥ يومًـــا مـــن تاريـــخ

جلسة الاستماع.

تبادل المذكرات

ا في التعليمات الإجرائية.
ً

يتبادل الأطراف المذكرات والمستندات بناء على المواعيد المحددة مسبقً

مـــن مذكـــرات ومستنـــدات،  مـــا لديهـــم  قـــد أكملـــوا تقديـــم  يكـــون الأطـــراف  نهايـــة هـــذه المرحلـــة،  في 

ذلـــك. إلى  الحاجـــة  حـــال  للشـــهود،  النهائيـــة  القائمـــة  وســـلموا 
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المكالمة الإدارية
الجماعية وتعيين

المحكمين

تبادل
المذكرات

جلسات
الاستماع

حكم
التحكيم

تقديم الطًلب
وبدء الإجراءات

جلسة الاستماع 
الأولية

جلسات الاستماع

اختتام جلسات الاستماع

يترافـــع الأطـــراف في جلســـة الاســـتماع أمـــام هيئـــة التحكيـــم شـــفًهيًا حـــول مـــا قدمـــوا مـــن مذكـــرات 

وشـــهود. ومستنـــدات 

تختـــم هيئـــة التحكيـــم جلســـة الاســـتماع متى مـــا تحقـــق لديهـــا أن كل طـــرف حصـــل على فرصـــة كافيـــة 

لتقديـــم المذكـــرات والحجج.

لهيئـــة التحكيـــم أن تستفًســـر مـــن الأطـــراف عمـــا إذا كانـــت لديهـــم أدلـــة أخـــرى لتقديمهـــا، أو شـــهود 

آخـــرون لســـماعهم، أو أقـــوال أخـــرى لإدلاء بهـــا. فـــإذا لـــم يكـــن لديهـــم �شيء مـــن ذلـــك أو اقتنعـــت الهيئـــة 

باكتمـــال ملـــف الدعـــوى، جـــاز لهـــا أن تعلـــن اختتـــام جلســـات الاســـتماع.

لا يجوز تقديم المزيد من المذكرات، أو تقديم المزيد من الأدلة بعد اختتام جلسات الاستماع.

جلســات الاســتماع مغلقــة مــا لــم يتفًــق الأطــراف على خلًاف 
ذلــك.

في حـــال قصّـــر أحـــد الأطـــراف عـــن تقديـــم الـــرد على الدعـــوى أو 
تخلـــف عـــن حضـــور جلســـة الاســـتماع بعـــد إبلًاغـــه دون إبـــداء 
إجـــراءات  في  الاســـتمرار  التحكيـــم  لهيئـــة  جـــاز  مقبـــول  عـــذر 
أدلـــة،  لتقديـــم  الأطـــراف  أحـــد  الهيئـــة  دعـــت  وإذا  التحكيـــم. 
دون  ذلـــك  في  وقصّـــر  القواعـــد  حســـب  إجـــراءات  اتخـــاذ  أو 
ـــة 

ّ
عـــذر مقبـــول جـــاز إصـــدار حكـــم التحكيـــم بنـــاء على الأدل

أمامهـــا. الموجـــودة 
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المكالمة الإدارية
الجماعية وتعيين

المحكمين

تبادل
المذكرات

جلسات
الاستماع

حكم
التحكيم

تقديم الطًلب
وبدء الإجراءات

جلسة الاستماع 
الأولية

حكم التحكيم

تصـــدر هيئـــة التحكيـــم حكـــم التحكيـــم كتابـــة ومسببًـــا مطًبقـــة قواعـــد القانـــون الموضـــوعي الـــذي 

حكـــم  ويكـــون  والصياغـــة.  المداولـــة  في  اللًازمـــة  المهنيـــة  العنايـــة  بـــذل  بعـــد  الأطـــراف،  عليـــه  اتفًـــق 

التحكيـــم موقعًـــا مـــن المحكـــمين ويجـــاب فيـــه على جميـــع طلبـــات الأطـــراف، ويذكـــر التاريـــخ الـــذي 

التحكيـــم. ومكان  فيـــه  أصـــدر 

يصدر حكم التحكيم خلًال مدة لا تتجاوز ٦0 يومًا من تاريخ اختتام الجلسات.

التســـوية  التحكيـــم  هيئـــة  مـــن  الأطـــراف  جميـــع  طلـــب  إذا 
صيغـــة  في  بإدراجهـــا  التســـوية  تثبـــت  أن  لهـــا  جـــاز  بالـــصلح، 
حكـــم تحكيـــم قائـــم على الاتفًـــاق، ولا تـــلتزم الهيئـــة بتســـبيب 

التحكـــيمي. الحكـــم  هـــذا 
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